
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรพจิำรณำลงรำยกำรสถำนะบคุคลในทะเบยีนรำษฎรใหแ้กบ่คุคลบน

พืน้ทีส่งู พ.ศ.2543 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลทุง่หวา้ อ าเภอทุง่หวา้ จังหวดัสตลู กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 

บคุคลทีจ่ะยืน่ค าขอลงรายการสญัชาตไิทยมอีายตุัง้แต ่20 ปีบรบิรูณ์ขึน้ไป กรณีอายตุ า่กวา่ 20 ปี ใหบ้ดิา มารดา หรอืผูป้กครอง

ยืน่ค าขอแทน 

ตอ้งมคีณุสมบตัดิงันี ้

1. เป็นชาวไทยภเูขา 9 เผา่ คอื กะเหรีย่ง มง้ เมีย่น อาขา่ ลาหู ่ลซี ูลวัะ ขม ุและมลาบร ีทมีสีญัชาตไิทยตามกฎหมายวา่ดว้ย

สญัชาต ิกลา่วคอืเกดิในประเทศไทยระหวา่งวนัที ่10 เมษายน 2546 ถงึวนัที ่13 ธนัวาคม 2515 เป็นบคุคลสญัชาตไิทย เวน้แต่

จะพสิจูนไ์ดเ้ป็นอยา่งอืน่ 

2.อาศยัอยูใ่นพืน้ทีซ่ ึง่เป็นทีอ่ยูข่องชาวเขาเผา่ตา่งๆ และชนกลุม่นอ้ยในจังหวดัตา่งๆ 20 จังหวดั คอื กาญจนบรุ ีก าแพงเพชร 

เชยีงราย เชยีงใหม ่ตาก น่าน ประจวบครีขีนัธ ์พะเยา พษิณุโลก เพชรบรุ ีเพชรบรูณ์ แพร ่แมฮ่อ่งสอน ราชบรุ ีเลย ล าปาง 

ล าพนู สโุขทัย สพุรรณบรุ ีอทุยัธาน ี

 

หมายเหตุ 

 

1)ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่ระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิารประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณทีีค่ าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์ เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถ

พจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค าขอ

จะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละ

ทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพรอ่ง

ดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

2) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับตัง้แตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลทุง่หวา้ ทีว่า่การอ.ทุง่หวา้ อ.
ทุง่หวา้ จ.สตลู 91120 โทร.074789572/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 80 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูย้ืน่ค าขอลงรายการยืน่ค าขอลงรายการสถานะบคุคลใน
ทะเบยีนราษฎร ตามแบบ  ตรวจสอบเอกสาร หลกัฐาน 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัท าการ ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

2) กำรพจิำรณำ 
สอบสวนพยานพรอ้มเสนอความเห็นใหน้ายอ าเภอพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

29 วนัท าการ ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

3) กำรพจิำรณำ 
นายอ าเภอพจิารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

30 วนัท าการ ส านักทะเบยีนอ าเภอ 
 

4) กำรพจิำรณำ 5 วนัท าการ ส านักทะเบยีนอ าเภอ/



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

- กรณีทีม่คี าสัง่อนุญาต นายทะเบยีนสง่เรือ่งใหส้ านักทะเบยีน
กลางตรวจสอบเพือ่ก าหนดเลขบตัรประจ าตวัประชาชน และแจง้
ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบเป็นหนังสอื 
- กรณีทีม่คี าสัง่ไมอ่นุญาตใหแ้จง้เหตผุลดงักลา่วดว้ย 
(หมายเหต:ุ -)  

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 
 

5) กำรพจิำรณำ 
ส านักทะเบยีนกลาง ตรวจสอบหลกัฐาน เอกสาร ผลการ
พจิารณาอนุญาตของนายอ าเภอและก าหนดเลขบตัรประจ าตวั
ประชาชน 
(หมายเหต:ุ -)  

10 วนัท าการ ส านักบรหิารการทะเบยีน 
 

6) กำรพจิำรณำ 
ส านักทะเบยีนทะเบยีนกลาง แจง้ผลการก าหนดเลขบตัร
ประจ าตวัประชาชน 
- ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ แจง้ผูย้ืน่ค าขอ 
เพิม่ชือ่เขา้ในทะเบยีนบา้น (ท.ร.14) 
(หมายเหต:ุ -)  

5 วนัท าการ กรมการปกครอง 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

เอกสำรทำงทะเบยีนรำษฎร หรอืเอกสำรอืน่ทีจ่ดัท ำตำมมติ
คณะรฐัมนตร ีเชน่ เอกสำรทีไ่ดร้บัจำกกำรส ำรวจ ตรวจสอบ และ
กำรจดทะเบยีนรำษฎรชำวเขำ (ท.ร.ช.ข.1) เมือ่ระหวำ่งปี 
พ.ศ.2512-2513   (ในกรณีทีไ่ดร้บักำรจดัท ำเอกสำรดงักลำ่ว) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

2) 
 

สตูบิตัร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

เอกสำรตำ่งๆ ทีท่ำงรำชกำรออกให ้เชน่  ใบรบัแจง้กำรเกดิ  
หนงัสอืรบัรองกำรเกดิ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

รปูถำ่ยขนำด 2 นิว้ จ ำนวน 1 รปู 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

หลกัฐำนอืน่ ๆ (ถำ้ม)ี เชน่ ผลตรวจทำงพนัธกุรรม หลกัฐำนกำรลง
รำยกำรสญัชำตไิทยของบดิำหรอืของมำรดำ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) 
 

เอกสำรทีไ่ดร้บัจำกกำรท ำกำรส ำรวจขอ้มลูประชำกรชำวเขำตำม
โครงกำรทีค่ณะรฐัมนตรอีนมุตั ิเมือ่วนัที ่24 เมษำยน พ.ศ.2527  
ระหวำ่งพ.ศ.2528-2531 (ทะเบยีนส ำรวจบญัชบีคุคลในบำ้น) ซึง่
กรมประชำสงเครำะหแ์ละหนว่ยงำนในสงัก ัดัใหก้ำรรบัรอง  (ใน
กรณีทีไ่ดร้บักำรจดัท ำเอกสำรดงักลำ่ว) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

7) 
 

เอกสำรทีไ่ดร้บัจำกกำรจดัท ำทะเบยีนบคุคลตำมโครงกำรทะเบยีน
ประวตัชุิมชนบนพืน้ทีส่งูพ.ศ.2542   (ในกรณีทีไ่ดร้บักำรจดัท ำ
เอกสำรดงักลำ่ว) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

8) 
 

แบบส ำรวจเพือ่จดัท ำทะเบยีนส ำหรบับคุคลทีไ่มม่สีถำนะทำง
ทะเบยีน (แบบ 89)  (ในกรณีทีไ่ดร้บักำรจดัท ำเอกสำรดงักลำ่ว) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

9) 
 

ทะเบยีนบำ้น (ท.ร.13) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

10) 
 

เอกสำรทีไ่ดร้บัจำกกำรจดัท ำทะเบยีนรำษฎรตำมโครงกำรจดัท ำ
เลขประจ ำตวัประชำชนทีค่ณะรฐัมนตรมีมีตอินมุตั ิเมือ่วนัที ่20 
กรกฎำคม พ.ศ.2525   (ในกรณีทีไ่ดร้บักำรจดัท ำเอกสำร
ดงักลำ่ว) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

11) 
 

เอกสำรทีไ่ดร้บัจำกกำรจดัท ำทะเบยีนประวตัแิละบตัรประจ ำตวั
บคุคลบนพืน้ทีส่งู ตำมโครงกำรทีค่ณะรฐัมนตรอีนมุตัเิมือ่วนัที ่5 
มถินุำยน พ.ศ.2533 ระหวำ่ง พ.ศ.2533-2534  (ในกรณีทีไ่ดร้บั
กำรจดัท ำเอกสำรดงักลำ่ว) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอทุง่หวา้ โทร.074789355 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขอลงรายการในทะเบยีนบา้นตามระเบยีบส านักทะเบยีนกลางวา่ดว้ยการพจิารณาลงรายการสถานะบคุคลใน
ทะเบยีนราษฎรใหแ้กบ่คุคลบนพืน้ทีส่งู พ.ศ.2543 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหต ุ



- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การพจิารณาลงรายการสถานะบคุคลในทะเบยีนราษฎรใหแ้กบ่คุคลบนพืน้ทีส่งู พ.ศ.2543  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ส านักบรหิารการทะเบยีน 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ระเบยีบส านักทะเบยีนกลาง วา่ดว้ยการพจิารณาลงรายการสถานะบคุคลในทะเบยีนราษฎรใหแ้กบ่คุคลบนพืน้ทีส่งู 
พ.ศ.2543  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นภมูภิาค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 81 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 279 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 13 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 106_การพจิารณาลงรายการสถานะบคุคลในทะเบยีนราษฎรใหแ้กบ่คุคลบนพืน้ทีส่งู พ.ศ.2543 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


