
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแกไ้ขรำยกำร เกีย่วกบัรำยกำรสญัชำต ิกรณีกำรแกไ้ขรำยกำร

สญัชำตขิองเจำ้ของประวตัจิำกสญัชำตอิืน่ หรอืไมม่สีญัชำตเิป็นสญัชำตไิทย (ระเบยีบฯ ขอ้ 

115/1 1(1)) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลทุง่หวา้ อ าเภอทุง่หวา้ จังหวดัสตลู กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 

ผูป้ระสงคจ์ะแกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการในเอกสารการทะเบยีนราษฎรยืน่ค ารอ้งตอ่นายทะเบยีนดงันี้ 

1. การแกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการในทะเบยีนบา้นทะเบยีนบา้นกลางสตูบิตัรหรอืมรณบตัรใหย้ืน่ค ารอ้งตอ่นายทะเบยีนแหง่ 

ทอ้งทีท่ีผู่ร้อ้งมชีือ่ในทะเบยีนบา้นหรอืทะเบยีนบา้นกลางแลว้แตก่รณี 

. การแกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการในทะเบยีนคนเกดิหรอืทะเบยีนคนตายใหย้ืน่ค ารอ้งตอ่นายทะเบยีนแหง่ทอ้งทีท่ีจั่ดท า ทะเบยีน

คนเกดิหรอืทะเบยีนคนตาย 2/4 

หมายเหต ุ

1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื ประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที ่จะ

จัดท าบนัทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอื ยืน่

เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ ค 

าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้ไดรั้บ

มอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา10 แหง่พ.ร.บ. กา

รอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลทุง่หวา้ ทีว่า่การอ าเภอทุง่
หวา้ จ.สตลู 91120 โทร.074789572/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 0 - 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
สอบสวนผูร้อ้งและพยานบคุคล 
(หมายเหต:ุ (กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัตอ้งมกีารสอบสวน 
ด าเนนิการภายใน 15 วนั (หมายเหต ุ: ไมนั่บรวมระยะเวลาที่
ตอ้งด าเนนิการการสอบสวนพยานบคุคล, พยานแวดลอ้ม, การ
ตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง หรอืการหารอืขอ้
กฎหมาย เพือ่ประกอบการพจิารณาของนายทะเบยีน)))  

1 วนั ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

3) กำรพจิำรณำ 
รวบรวมหลกัฐานเสนอนายทะเบยีนอ าเภอหรอืนายทะเบยีน
ทอ้งถิน่พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

4) กำรพจิำรณำ 
แกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการทีไ่มถ่กูตอ้งในเอกสารการทะเบยีน

1 วนั ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ราษฎรและฐานขอ้มลูตามความประสงคข์องผูแ้จง้ โดยใช ้
ท.ร.97 
(หมายเหต:ุ -)  

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ของผ ู้ มูอบหมายพรอ้มหนังสอืมอบหมาย กรณีมอบหมาย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 
 

ทะเบยีนบำ้นฉบบัเจำ้บำ้นท.ร. 14 ของผู้ รูอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน
ทอ้งถิน่ 

4) 
 

เอกสำรกำรทะเบยีนรำษฎรทีต่อ้งกำรจะแกไ้ข 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน
ทอ้งถิน่ 

5) 
 

เอกสำรอืน่ที่ท่ำงรำชกำรออกให ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 -   
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอทุง่หวา้ จ.สตลู 91120 โทร.074789355 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่กระบวนงำน: การแกไ้ขรายการ เกีย่วกบัรายการสญัชาต ิกรณีการแกไ้ขรายการสญัชาตขิองเจา้ของประวตัจิากสญัชาตอิืน่ 

หรอืไมม่สีญัชาตเิป็นสญัชาตไิทย (ระเบยีบฯ ขอ้ 115/1 1(1))  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลวงัตะเคยีน อ าเภอหนองมะโมง จังหวดัชยันาท กรมสง่เสรมิการปกครอง

ทอ้งถิน่ เทศบาลต าบลวงัตะเคยีน อ าเภอหนองมะโมง จังหวดัชยันาท 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ระเบยีบส านักทะเบยีนกลางวา่ดว้ยการจัดท าทะเบยีนราษฎร  พ.ศ.2535  (รวมฉบบัแกไ้ขเพิม่เตมิฉบบัที ่5  พ.ศ.2551)  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ระเบยีบส านักทะเบยีนกลางวา่ดว้ยการจัดท าทะเบยีนราษฎร พ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 1.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 99_การแกไ้ขรายการ เกีย่วกบัรายการสญัชาต ิกรณีการแกไ้ขรายการสญัชาตขิองเจา้ของ

ประวตัจิากสญัชาตอิืน่ หรอืไมม่สีญัชาตเิป็นสญัชาตไิทย (ระเบยีบฯ ขอ้ 115/1 1(1)) 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


