
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแกไ้ขรำยกำรชือ่ตวั ชือ่สกลุ หรอืชือ่ตวัและชือ่สกลุ ชือ่บดิำมำรดำ 

วนัเดอืนปีเกดิ สถำนทีเ่กดิ ในเอกสำรทะเบยีนประวตั ิ/ฐำนขอ้มลูทะเบยีนรำษฎร กรณีไมม่ี

เอกสำรรำชกำรมำแสดง 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลทุง่หวา้ อ าเภอทุง่หวา้ จังหวดัสตลู กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 

หลกัเกณฑว์ธิกีารเงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอและในการพจิารณาอนุญาต 

     - ตามระเบยีบฯขอ้ 115ในกรณีทีผู่ย้ ืน่ค ารอ้งขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการในเอกสารการทะเบยีนราษฎรไมม่เีอกสารราชการ

มาแสดงใหน้ายทะเบยีนทอ้งถิน่สอบสวนพยานหลกัฐานแลว้รวบรวมหลกัฐานเสนอนายอ าเภอพรอ้มดว้ยความเห็นเมือ่นายอ าเภอ

พจิารณาเห็นวา่พยานหลกัฐานดงักลา่วเชือ่ถอืไดใ้หน้ายอ าเภอสัง่นายทะเบยีนแกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการในเอกสารการทะเบยีน

ราษฎรให ้

     - กรณีขอแกไ้ขรายการในทะเบยีนบา้นหรอืทะเบยีนประวตัผิูย้ ืน่ค ารอ้งไดแ้กเ่จา้บา้นหรอืเจา้ของรายการทีข่อแกไ้ขหรอืบดิา

มารดา (กรณีเจา้ของรายการทีข่อแกไ้ขยังไมบ่รรลนุติภิาวะ) หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมายจากบคุคลดังกลา่วกรณีขอแกไ้ขรายการใน

สตูบิตัรหรอืทะเบยีนคนเกดิผูย้ืน่ค ารอ้งไดแ้กเ่จา้ของรายการทีข่อแกไ้ขหรอืบดิามารดา (กรณีเจา้ของรายการทีข่อแกไ้ขยงัไม่

บรรลนุติภิาวะ) หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมายจากบคุคลดงักลา่วกรณีขอแกไ้ขรายการในมรณบตัรหรอืทะเบยีนคนตายผูย้ืน่ค ารอ้ง

ไดแ้กบ่ดิามารดาญาตพิีน่อ้งหรอืผูท้ีม่ตีติสิมัพันธก์บัผูเ้สยีชวีติ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลทุง่หวา้ ทีว่า่การอ าเภอทุง่
หวา้ จ.สตลู 91120 โทร.074789572/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 15 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอและตรวจสอบหลกัฐานการยืน่ประกอบ
พจิารณาในเบือ้งตน้ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

2) กำรพจิำรณำ 
นายทะเบยีนตรวจสอบหลกัฐานสอบสวนเจา้บา้นพยานบคุคลที่
น่าเชือ่ถอืรวบรวมพรอ้มความเห็นเสนอใหน้ายทะเบยีนทอ้งถิน่
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

10 วนั ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

3) กำรพจิำรณำ 
นายทะเบยีนทอ้งถิน่พจิารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาตและแจง้ผลการ
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

5 วนั ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) หลกัฐำนทีข่อแกไ้ข เชน่ ทะเบยีนบำ้นฉบบัเจำ้บำ้น สตูบิตัร มรณ ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 บตัร ฯลฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ทอ้งถิน่ 

3) 
 

หลกัฐำนอืน่ทีท่ำงรำชกำรออกให ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ถา้ม)ี 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน
ทอ้งถิน่ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 -   
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอทุง่หวา้ จ.สตลู 91120 โทร.074789355 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การแกไ้ขรายการชือ่ตวั ชือ่สกลุ หรอืชือ่ตวัและชือ่สกลุ ชือ่บดิามารดา วนัเดอืนปีเกดิ สถานทีเ่กดิ ในเอกสาร

ทะเบยีนประวตั ิ/ฐานขอ้มลูทะเบยีนราษฎร กรณีไมม่เีอกสารราชการมาแสดง  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ส านักบรหิารการทะเบยีน 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ระเบยีบส านักทะเบยีนกลาง วา่ดว้ยการจัดท าทะเบยีนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบบัแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบบัที ่5 พ.ศ. 2551  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 101_การแกไ้ขรายการชือ่ตวั ชือ่สกลุ หรอืชือ่ตวัและชือ่สกลุ ชือ่บดิามารดา วนัเดอืนปีเกดิ 

สถานทีเ่กดิ ในเอกสารทะเบยีนประวตั ิ/ฐานขอ้มลูทะเบยีนราษฎร กรณีไมม่เีอกสารราชการมาแสดง 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


