
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรเพิม่ชือ่ กรณีคนไดร้บัสญัชำตไิทยตำมมำตรำ ๗ ทว ิหรอืโดยกำร

แปลงสญัชำต ิขอสญัชำตไิทยตำมสำม ีหรอืขอกลบัคนืสญัชำตไิทย (ระเบยีบฯ ขอ้ 102) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลทุง่หวา้ อ าเภอทุง่หวา้ จังหวดัสตลู กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 

- กรณีผูร้อ้งมชีือ่และรายการบคุคลในทะเบยีนบา้น (ท.ร.๑๔)และไดรั้บสญัชาตไิทยโดยการแปลงสญัชาต ิ

ผูค้นค ารอ้งไดแ้กเ่จา้บา้นบดิามารดาหรอืผูท้ีข่อเพิม่ชือ่ 

เงือ่นไข 

- ระยะเวลาด าเนนิการ๓๐วนั 

(หมายเหต ุ: ไมนั่บรวมระยะเวลาทีต่อ้งด าเนนิการการสอบสวนพยานบคุคลพยานแวดลอ้ม, การหารอืขอ้กฎหมาย, การ

ตรวจสอบเอกสารทีอ่อกโดยหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้งกรณีเอกสารไมช่ดัเจนช ารดุฯลฯเพือ่ประกอบการพจิารณาของนายทะเบยีน) 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลทุง่หวา้ ทีว่า่การอ าเภอทุง่
หวา้ จ.สตลู 91120 โทร.074789572/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เรยีกและตรวจสอบหลกัฐานของผูแ้จง้ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

2) กำรพจิำรณำ 
สอบสวนเจา้บา้นและบคุคลทีข่อเพิม่ชือ่ใหไ้ดข้อ้เท็จจรงิเกีย่วกบั 
ประวตัแิละรายละเอยีดเกีย่วกบัตวัผูข้อเพิม่ชือ่และบดิามารดา 
และรวบรวมเสนอนายทะเบยีนพจิารณา 
 
(หมายเหต:ุ -)  

20 วนั ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

3) กำรพจิำรณำ 
เมือ่นายทะเบยีนอนุญาตใหแ้กไ้ขรายการสญัชาตแิละเลข
ประจ าตวั   
ประชาชนในทะเบยีนบา้น (ท.ร.๑๔) โดยก าหนดเลขประจ าตวั
ประชาชนใหใ้หม ่เป็นบคุคลประเภท๘แตถ่า้บคุคลดงักลา่วมเีลข
ประจ าตวัประชาชนบคุคลประเภท๘อยูแ่ลว้ใหแ้กไ้ขเฉพาะ
รายการสญัชาต ิ
(หมายเหต:ุ -)  

10 วนั ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

4) กำรพจิำรณำ 
มอบส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น (ท.ร.๑๔) พรอ้มดว้ย
หลกัฐาน 
ประกอบการแจง้คนืใหผู้ร้อ้งและแนะน าใหย้ืน่ค าขอมบีตัร
ประจ าตวั 
ประชาชนกรณผีูท้ีม่อีายตุัง้แต๗่ปี 
 
(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 
 

เอกสำรทีท่ำงรำชกำรออกใหซ้ึง่แสดงวำ่เป็นบคุคลสญัชำตไิทย 
(ถำ้ม)ี เชน่หนงัสอืส ำคญักำรแปลงสญัชำตปิระกำศ
กระทรวงมหำดไทยส ำเนำค ำส ัง่หรอืค ำพพิำกษำของศำล เป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 
 

หลกัฐำนอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง (ถำ้ม)ี เชน่บตัรประจ ำตวัคนซึง่ไมม่ี
สญัชำตไิทยส ำเนำทะเบยีนบำ้นหรอืทะเบยีนประวตัใิบส ำคญัถิน่ที่
อยูห่รอืใบส ำคญัประจ ำตวัคนตำ่งดำ้วหลกัฐำนกำรศกึษำเป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอทุง่หวา้ จ.สตลู 91120 โทร.074789355 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การเพิม่ชือ่ กรณีคนไดรั้บสญัชาตไิทยตามมาตรา ๗ ทว ิหรอืโดยการแปลงสญัชาต ิขอสญัชาตไิทยตามสาม ี

หรอืขอกลบัคนืสญัชาตไิทย (ระเบยีบฯ ขอ้ 102)  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลเมอืงปากชอ่ง อ าเภอปากชอ่ง จังหวดันครราชสมีา กรมสง่เสรมิการปกครอง

ทอ้งถิน่ เทศบาลเมอืงปากชอ่ง อ าเภอปากชอ่ง จังหวดันครราชสมีา 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



  
1)ระเบยีบส านักทะเบยีนกลาง วา่ดว้ยการจัดท าทะเบยีนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบบัแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบบัที ่5 พ.ศ. 2551  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ระเบยีบส านักทะเบยีนกลาง วา่ดว้ยการจัดท าทะเบยีนราษฎร พ.ศ. 2535 

รวมฉบบัแกไ้ขเพิม่เตมิถงึ ฉบบัที ่5 พ.ศ. 2551 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: 107_การเพิม่ชือ่ กรณีคนไดรั้บสญัชาตไิทยตามมาตรา ๗ ทว ิหรอืโดยการแปลงสญัชาต ิขอ

สญัชาตไิทยตามสาม ีหรอืขอกลบัคนืสญัชาตไิทย (ระเบยีบฯ ขอ้ 102) 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


